
 
 
 

ที่ อว 8128/ว2211                   ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ 
 ๑๖๙ ถนนลงหำดบำงแสน ต ำบลแสนสุข
 อ ำเภอเมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๓๑ 
 

  11  มิถุนำยน  ๒๕๖8 
 

เรื่อง  ขอควำมอนุเครำะห์ประชำสัมพันธ์ และขอเชิญบุคลำกรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสมัครเข้ำร่วมโครงกำรฝึกอบรม 
       เชิงปฏิบัติกำร หลักสูตร “กำรบันทึกบญัชีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในระบบ New e-LAAS (แม่) น ำเข้ำข้อมูล   
       ย้อนหลัง กรณีระบบปิดปรับปรุง พร้อมจัดท ำงบทดลองมอื Excel อัตโนมัติ เพื่อให้สำมำรถปิดบัญชปีระจ ำปี 
       งบประมำณ พ.ศ. 2568” 
 

เรียน  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด/นำยกเทศมนตรี/นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ทุกแห่ง 
 

สิ่งที่ส่งมำด้วย รำยละเอียดโครงกำรฯ และแบบตอบรับเข้ำร่วมฯ  จ ำนวน  1  ฉบับ 
 

   ด้วยส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ ได้จัดท ำโครงกำรฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำร หลักสูตร “กำรบันทึก
บัญชีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในระบบ New e-LAAS (แม่) น ำเข้ำข้อมูลย้อนหลัง กรณีระบบปิดปรับปรุง พร้อมจัดท ำ
งบทดลองมือ Excel อัตโนมัติ เพื่อให้สำมำรถปิดบัญชีประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568” โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้ผู้เข้ำ
อบรมมีควำมรู้ควำมเข้ำใจถึงแนวทำงปฏิบัติงำนในกรณีที่ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (e-LAAS) 
ปิดปรับปรุง และสำมำรถปิดบัญชีประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 เป็นไปด้วยควำมถูกต้อง ครบถ้วน ไม่ให้เกิดปัญหำในอนำคต 
มีค่ำลงทะเบียน ท่ำนละ 4,900 บำท (สี่พันเก้ำร้อยบำทถ้วน) โดยด ำเนินกำรจัดฝึกอบรมจ ำนวน 5 รุ่น ดังนี้ 
 รุ่นที่ 1 วันที่ 27 - 29 มิถุนำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมไดมอนด์ พลำซ่ำ อ ำเภอเมือง จังหวัดสุรำษฎร์ธำนี 
          รุ่นที่ 2 วันที่ 18 - 20 กรกฎำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมลีกำร์เดนส์ พลำซ่ำ หำดใหญ่ จังหวัดสงขลำ 
 รุ่นที่ 3 วันที่ 25 - 27 กรกฎำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมทวิน โลตสั อ ำเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมรำช 
 รุ่นที่ 4 วันที่ 15 - 17 สิงหำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมธรรมรินทร์ธนำ จงัหวัดตรัง 
  รุ่นที่ 5 วันที่ 22 - 24 สิงหำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมฟอร์น เบย์ ริมชล อ ำเภอเมือง จังหวัดกระบี่ 
   ในกำรนี้ มหำวิทยำลัยบูรพำ พิจำรณำเห็นว่ำโครงกำรฯ ดังกล่ำว จะเกิดประโยชน์แก่บุคลำกรขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นในสังกัดท่ำน ดังนั้น จึงขอควำมอนุเครำะห์ประชำสัมพันธ์ และขอเชิญบุคลำกรองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น สมัครเข้ำร่วมโครงกำรฝึกอบรม ตำมวันเวลำสถำนที่ต่อไป ทั้งนี้ สำมำรถเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรมฯ ได้ตำม
ระเบียบกระทรวงมหำดไทยทุกประกำร 
 

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำประชำสัมพันธ์โครงกำรฯ และให้บุคลำกรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้สมัครเข้ำ
รับกำรฝึกอบรมฯ ดังกล่ำวด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง        
        ขอแสดงควำมนับถือ         

                                                                     
                                                                     (นำยวัชรพงษ์ สุขีวงศ์) 
                                      รองผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริกำรวชิำกำรและทักษะแห่งอนำคต ปฏิบัติกำรแทน 
                                                    ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริกำรวิชำกำร ปฏิบัติกำรแทน 
                                                                  อธิกำรบดีมหำวิทยำลัยบูรพำ 

 

ส ำนักบริกำรวิชำกำร 
โทรศัพท์ : 082-838-5878/098-2474091 
website : www.urulocaltraining.com 

 
 

 

http://www.urulocaltraining.com/


 
 

โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบตัิการ หลักสูตร 
 “การบันทึกบัญชีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในระบบ New e-LAAS (แม่) น าเข้าข้อมูลย้อนหลัง  

กรณีระบบปดิปรับปรุง พร้อมจัดท างบทดลองมือ Excel อัตโนมัติ  
เพื่อให้สามารถปิดบญัชีประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568” 

 

1. หลักการและเหตุผล 
 ด้วยกรมส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่น ได้ออกหนังสือ ที่ มท0808.4/ว1394 ลงวันที่ 24 มีนำคม 2568 เรื่อง    
ปิดปรับปรุงระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) เพื่อให้รองรับกับเทคโนโลยีและเครื่อง
แม่ข่ำยที่มีควำมเหมำะสมกับกำรใช้งำนในปัจจุบัน รองรับกำรใช้งำนของกำรรับเงิน และกำรเบิกจ่ำยเงินผ่ำนระบบอิเล็กทรอนิกส์
ภำยใต้แผนยุทธศำสตร์กำรพัฒนำโครงสร้ำงพื้นฐำนระบบกำรช ำระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชำติ ของภำครัฐ กรมส่งเสริม
กำรปกครองส่วนท้องถิ่นด ำเนินกำรถ่ำยโอนข้อมูลจำกระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกรำยกำรแล้ว 
เมื่อเข้ำใช้งำนตั้งแต่วันที่ 11 มีนำคม 2568 ปรำกฏว่ำมีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจ ำนวนหลำยแห่งไม่สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ 
ระบบช้ำ ระบบหยุดชะงัก ท ำให้เกิดควำมผิดพลำด ไม่สำมำรถรับเงิน และเบิกจ่ำยเงินได้ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) ข้อมูลที่บันทึกเกิดควำมคลำดเคลื่อนอันจะท ำให้ข้อมูลทำงกำรเงินไม่เกิดควำมเชื่อมั่น
ของหน่วยงำน จึงปิดปรับปรุงระบบบญัชคีอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) ทั้งนี้กำรบันทึกบัญชใีน
ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ของ อปท. ระบบยังได้ปรับเปลี่ยนเมนูใหม่ ด้ำนระบบงบประมำณ ระบบรำยรับ ระบบรำยจ่ำย ระบบบัญชี 
และกำรบริหำรระบบ 
 ด้วยเหตุผลดังกล่ำวนี้ ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ ได้ตระหนักและเล็งเห็นควำมส ำคัญในปัญหำ ดังกล่ำว 
จึงได้จัดท ำโครงกำรฝึกอบรมเชิงปฏิบัติกำร หลักสูตร “กำรบันทึกบัญชีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในระบบ New e-LAAS 
(แม่) น ำเข้ำข้อมูลย้อนหลัง กรณีระบบปิดปรับปรุง พร้อมจัดท ำงบทดลองมือ Excel อัตโนมัติ เพื่อให้สำมำรถปิดบัญชี
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568” ขึ้น เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมสำมำรถปฏิบัติงำนระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กร
ปกครองท้องถิ่น (New e-LAAS) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (หน่วยงำนแม่) เป็นไปด้วยควำมถูกต้อง ตำมมำตรฐำนกำรบญัชี
ภำครัฐและนโยบำยกำรบัญชีภำครัฐ และพระรำชบัญญัติวินัยกำรเงินกำรคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 ก ำหนดต่อไป                   
โดยได้รับเกียรติจำกนำงกรอบแก้ว เหมทำนนท์ ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง เทศบำลต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จังหวัด
กระบี่  รับผิดชอบงำนกำรเงินและบัญชีโดยตรง 
 

2. วัตถุประสงค์ 
 2.1. เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรอบรมสำมำรถจัดท ำงบทดลอง รำยงำนรับจริง - จ่ำยจริง รำยงำนรับจริงตำมงบประมำณ รำยจ่ำย
จริงตำมงบประมำณ และบัญชีแยกประเภท ด้วยระบบมือได้อย่ำงถูกต้อง 
  2.2 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรอบรม จัดท ำรำยงำนงบกระทบยอดเงินฝำกธนำคำร ด้วยระบบมือ เป็นไปอย่ำงถูกต้อง 
  2.3. เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรอบรม น ำข้อมูลจำกระบบมือ น ำเข้ำข้อมูลย้อนหลัง ทั้งด้ำนระบบงบประมำณ ระบบรำยรับ 
ระบบรำยจ่ำย ระบบบัญชี กำรบริหำรระบบ ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) ได้อย่ำง
ถูกต้อง 
 2.4 เพื่อให้ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้มีกำรแลกเปลี่ยนควำมคิดเห็นเก่ียวกับกำรจัดท ำรำยงำนงบกำรเงินด้วยมือ 
 

3. กลุ่มเป้าหมาย 
 3.๑. นำยก/รองนำยก เลขำนุกำร ที่ปรึกษำนำยกขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ปลดั/รองปลัดองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
 3.2. หัวหน้ำส่วนรำชกำร/ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก/ผู้อ ำนวยกำรกอง/หัวหน้ำส ำนักปลัด/หัวหน้ำฝ่ำยขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง/หัวหน้ำฝ่ำย/นักวิชำกำรเงินและบัญชี/นักวิชำกำรคลัง/นักวิชำกำรพัสดุ/นักวิชำกำรจัดเก็บ
รำยได้/เจ้ำพนักงำนกำรเงินและบัญชี/เจ้ำพนักงำนพัสดุ/เจ้ำพนักงำนจัดเก็บรำยได้/เจ้ำหน้ำที่กำรเงิน/เจ้ำพนักงำนที่พัสดุ/
เจ้ำหน้ำที่จัดเก็บรำยได้ 
 3.3. ข้ำรำชกำร/พนักงำนสว่นท้องถิ่น/พนักงำนจำ้ง/ลูกจ้ำง/เจ้ำหน้ำที่รบัผิดชอบบัญชีของหน่วยงำนทุกต ำแหน่ง หรือ
บุคคลที่ผูบ้ริหำรท้องถิ่นเห็นสมควรให้เข้ำรับกำรฝึกอบรมตำมโครงกำรฯ 
 
 
 

 
 
 
 
 

สิ่งที่ส่งมำด้วย 



 
 

4. ระยะเวลา/สถานที่จัดฝึกอบรม 
 รุ่นที่ 1 วันที่ 27 - 29 มิถุนำยน พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมไดมอนด์ พลำซ่ำ อ ำเภอเมือง จังหวัดสุรำษฎร์ธำนี 
          รุ่นที่ 2 วันที่ 18 - 20 กรกฎำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมลีกำร์เดนส์ พลำซ่ำ หำดใหญ่ จังหวัดสงขลำ 
 รุ่นที่ 3 วันที่ 25 - 27 กรกฎำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมทวิน โลตสั อ ำเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมรำช 
 รุ่นที่ 4 วันที่ 15 - 17 สิงหำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมธรรมรินทร์ธนำ จงัหวัดตรัง 
  รุ่นที่ 5 วันที่ 22 - 24 สิงหำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมฟอร์น เบย์ ริมชล อ ำเภอเมือง จังหวัดกระบี่ 
 

5. การด าเนินการฝึกอบรม 
กำรบรรยำย อภิปรำย ฝึกปฏิบัติ และตอบข้อซักถำม โดยนำงกรอบแก้ว เหมทำนนท์ ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง เทศบำล

ต ำบลเหนือคลอง อ ำเภอเหนือคลอง จังหวัดกระบี่  และทีมงำน รับผิดชอบงำนกำรเงินและบัญชีโดยตรง 
 

6. ค่าลงทะเบียน/ค่าใช้จ่ายเขา้รับการฝึกอบรม 
 6.1 ค่ำลงทะเบียนฝึกอบรม ท่ำนละ 4,900 บำท (สี่พันเก้ำร้อยบำทถ้วน) เพื่อจ่ำยเป็นค่ำเอกสำรหนังสือคู่มือ ค่ำกระเป๋ำ   

ค่ำวัสดุอุปกรณ์เครื่องเขียนต่ำง ๆ ค่ำอำหำรกลำงวัน ค่ำอำหำรว่ำงเครื่องดื่มค่ำตอบแทน/ค่ำเดินทำงของวิทยำกร ค่ำจัดสถำนที่
อบรม *(ไม่รวมค่ำที่พัก) โดยสำมำรถเบิกค่ำลงทะเบียน และค่ำใช้จ่ำยจำกต้นสังกัดได้ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำย
ในกำรฝึกอบรมและกำรเข้ำรับกำรฝึกอบรมของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่น พ.ศ. 2557 ส่วนที่ 2 ข้อ 28 (1) 

6.2 ค่ำที่พัก ค่ำพำหนะ และค่ำเบี้ยเลี้ยงในกำรเดินทำง ให้ด ำเนินกำรเบิกจ่ำยจำกงบประมำณต้นสังกัดของผู้เข้ำรับกำร
ฝึกอบรมฯ ได้ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทย เมื่อได้รับอนุมัติจำกผู้บังคับบัญชำแล้ว 

6.3 ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ เป็นหน่วยงำนรัฐ มีหน้ำที่บริกำรวิชำกำรจัดฝึกอบรม ให้แก่หน่วยงำน
ต่ำง ๆ และท้องถิ่น ดังนั้น ผู้ที่เข้ำรับกำรฝึกอบรมฯ จะได้รับใบเสร็จรับเงินที่เจ้ำหน้ำที่ออกให้โดยมหำวิทยำลัยบูรพำ เท่ำนั้น *
จึงสำมำรถเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม (ค่ำลงทะเบียน) ได้เต็มจ ำนวน และสำมำรถเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร
ของเจ้ำหน้ำที่ท้องถิ่นได้ตำมสิทธิทุกประกำร 

 

7. ประโยชน์ที่จะได้รับ 
 7.1 ผู้เขำ้รับกำรอบรม เข้ำใจและสำมำรถท ำบัญชีมือเทียบกับระบบ New e-LAAS ได้ถูกต้อง 
  7.2 ผู้เข้ำรับกำรอบรม มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ สำมำรถรำยงำนงบทดลอง รำยงำนรับจริง จ่ำยจริง รำยงำนงบกระทบ
ยอดเงินฝำกธนำคำร จัดท ำบัญชีแยกประเภทได้อย่ำงถูกต้อง 
         7.3 ผู้เข้ำอบรมบันทึกบัญชีในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) ทั้งระบบ
งบประมำณ ระบบรำยรับ ระบบรำยจ่ำย ระบบบัญชีและกำรบริหำรระบบได้อย่ำงถูกต้อง 
  7.4 ผู้เข้ำรับกำรอบรม มีควำมพร้อมด ำเนินกำรปฏิบัติงำนตำมวิธีกำรระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น (New e-LAAS) 
 7.5 ผู้เข้ำรับกำรฝึกอบรมได้มีกำรแลกเปลี่ยนควำมคิดเห็นเกี่ยวกับกำรจัดท ำรำยงำนงบกำรเงินด้วยมือ 
 

8. การประเมินผลโครงการ 
กำรสังเกตพฤติกรรมควำมสนใจ กำรใช้แบบสอบถำมเกี่ยวกับควำมรู้ควำมเข้ำใจ /ควำมพึงพอใจที่มีต่อกำรด ำเนินงำนฯ 

ทั้งนี้ ต้องมีเวลำเข้ำอบรมไม่น้อยกว่ำร้อยละ 80 จึงจะผ่ำนกำรฝึกอบรมจำกมหำวิทยำลัยบูรพำ 
 

9. การสมัคร /การช าระค่าลงทะเบียน 
1. สอบถำมรำยละเอียดโครงกำรเพิ่มเติมโดยทำงกลุ่มไลน์ (Line) ด้วยวิธีกำรสแกน QR Code 

*ส่งใบสมัครก่อนกำรฝึกอบรม 7 วัน และให้ประสำนเจำ้หน้ำทีโ่ดยตรง 

                                                                           
 
 
 
 

ส่งแบบตอบรับด้วยวิธีการสแกน QR Code 
line : 065-9358838  



 
 

2. กำรช ำระค่ำลงทะเบียน โดยวิธีกำร ดังนี้ 
2.1) กำรช ำระผ่ำนทำง ใบน ำฝำก (Pay-in slip)  

 กรุณำช ำระผ่ำนบัญชีออมทรัพย์ที่ธนำคำรกรุงไทย จ ำกัด (มหำชน) สำขำมหำวิทยำลัยบูรพำ  
ชื่อบัญชี “ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลยับูรพำ” บัญชีเลขที่ 386-0-87206-0  
และถ่ำยส ำเนำใบน ำฝำก (Pay-in slip) /พร้อมเขียน ชื่อ-สกุล /สังกัด /เบอร์ติดต่อ โดยส่งมำที่กลุ่มไลน์ (Line) เพื่อให้เจ้ำหน้ำที่
ตรวจสอบควำมถูกต้อง และให้น ำหลักฐำนกำรโอนเงิน (ตัวจริง) มำแสดงในวันลงทะเบียนด้วย  

2.2) ไม่รับเช็คหน้างานทุกกรณี 
*กรณีผู้สมัคร มีเหตุไม่สำมำรถโอนเงินได้ ให้น ำเงินสดมำช ำระค่ำลงทะเบียน ณ สถำนที่อบรม   

ในช่วงเวลำรับลงทะเบียนกับเจ้ำหน้ำที่ *(กรุณำระบุไว้ ในแบบตอบรับฯ และให้แจ้งเจ้ำหน้ำที่ฯ รับทรำบด้วย) 
 
 

11. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
ฝ่ำยพัฒนำสังคมและสิ่งแวดล้อม ส ำนักบริกำรวิชำกำร มหำวิทยำลัยบูรพำ 

เลขที่ 169 ถนนลงหำดบำงแสน ต ำบลแสนสุข อ ำเภอเมือง จังหวัดชลบุรี 20131 
โทรศัพท์ส ำนักงำนฯ หมำยเลข 038-102283 (สำมำรถติดต่อสอบถำมได้ในวันและเวลำรำชกำร) 
 
 
ติดต่อสอบถามเพิ่มเติม  
 คุณธารทิพย์ โทรศัพท์ 065 - 935 8838 
 คุณพัชร ี  โทรศัพท์ 061 – 168 9268 
 คุณกิรติกา โทรศัพท์ 092 - 996 0988 
 Line : ค้นหาด้วยเบอร์โทร (ด้านบน) 
          www.urulocaltraining.com 
 
 
 
 

ส ารองห้องพักกรุณาติดต่อ 
รุ่นที่ 1 วันที่ 27 – 29 มิถุนำยน พ.ศ. 2568 ณ ณ โรงแรมไดมอนด์ พลำซ่ำ  อ ำเภอเมือง จังหวัดสุรำษฎร์ธำนี 
เบอร ์โทร. 093-575-4888 
 
รุ่นที่ 2 วันที่ 18 - 20 กรกฎำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมลี กำร์ เด้น อ ำเภอหำดใหญ่ จังหวัดสงขลำ 
เบอร ์โทร. 081-599-9360 
 
รุ่นที่ 3  วันที่ 25 – 27 กรกฎำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมทวิน โลตัส อ ำเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมรำช 
เบอร ์โทร. 075-323-777 
 
รุ่นที่ 4 วันที่  15 – 17 สิงหำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมธรรมรินทร์ธนำ  จังหวัดตรัง 
เบอร ์โทร 086-377-7208 
 
รุ่นที่ 5 วันที่  22 - 24 สิงหำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมฟอร์เบย์ ริมชล อ ำเภอเมือง จังหวัดกระบี่ 
เบอร ์โทร. 098-010-3102 
  

หมายเหตุ   ผู้เข้ารับการอบรมน าคอมพิวเตอร์มาเอง 
 
 
 
 

 

ส่งแบบตอบรับด้วย
วิธีการสแกน QR Code 



 
 

ก าหนดการ 
โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบตัิการ หลักสูตร 

 “การบันทึกบัญชีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในระบบ New e-LAAS (แม่) น าเข้าข้อมูลย้อนหลัง  
กรณีระบบปดิปรับปรุง พร้อมจัดท างบทดลองมือ Excel อัตโนมัติ  

เพื่อให้สามารถปิดบญัชีประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568” 
 
 

วันแรก 
13.00 - 17.00 น.  - ลงทะเบียน /รับเอกสารประกอบการฝึกอบรม 
 

 
วันที่สอง              โดยวิทยากร นางกรอบแก้ว  เหมทานนท์ และทีมงาน 
                                   ผู้อ านวยการกองคลัง เทศบาลต าบลเหนือคลอง อ าเภอเหนือคลอง จังหวัดกระบี่ 
09.00 - 12.00 น.  การบันทึกบัญชใีนระบบบญัชคีอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
     (New e-LAAS) ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เข้าข้อมูลย้อนหลัง)  
                                        ด้านงบประมาณ 
      - กำรท ำเทศบัญญัต/ิข้อบัญญัต ิ
                                            - กำรโอนงบประมำณ/กำรเปลีย่นแปลง 
      - รำยงำนต่ำง ๆ 
      

12.00 - 13.00 น. ---------------  รับประทำนอำหำรกลำงวัน --------------- 
 

13.00 - 17.00 น.    ด้านระบบรายรับ 
      - กำรน ำเข้ำฐำนข้อมูลผูช้ ำระภำษี/กำรแก้ไขฐำนข้อมูลผูช้ ำระภำษี 
      - กำรช ำระภำษีปำ้ย/ภำษีที่ดนิและสิ่งปลูกสร้ำง 
       - กำรน ำรำยกำรรับเงินตำมใบน ำส่งเงิน ใบส ำคัญสรุปใบน ำส่งเงนิ 
      - กำรรับช ำระเงนิค่ำธรรมเนียม ค่ำปรับ ค่ำใบอนุญำต และรำยได้อื่น ๆ  
      - รับช ำระลูกหนี้ (กรณีไม่ได้รับช ำระผำ่นฐำนข้อมูลผู้ช ำระภำษี 
      - กำรรับภำษีจัดสรร 
      - กำรรับเงินอุดหนุนทั่วไป 
      - กำรรับเงินอุดหนุนเฉพำะกิจ                           
                               - ตอบข้อซักถำม 
17.00 น.    - จบกำรบรรยำย 
 
 

วันที่สาม    โดยวิทยากร นางกรอบแก้ว  เหมทานนท์ และทีมงาน 
                                   ผู้อ านวยการกองคลัง เทศบาลต าบลเหนือคลอง อ าเภอเหนือคลอง จังหวัดกระบี่                                
09.00 - 12.00 น.  การบันทึกบัญชีในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
     (New e-LAAS) ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เข้าข้อมูลย้อนหลัง) 
      ด้านรายจ่าย 
                   - ฎีกำเบิกเงินค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ กรณีไม่มีกำรจัดซื้อจัดจ้ำง  
     - กำรเบิกจ่ำยเงินรับฝำก 
      - กำรเบิกจ่ำยเงินอุดหนุนระบุวัตถุประสงค์/เฉพำะกิจ 
      - กำรเบิกเงินค่ำใช้จ่ำยต่ำง ๆ กรณีมีกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
      - กำรเบิกเงินยืม กำรส่งใช้เงินยืม 
      - กำรวำงฎีกำเงินเดือน บ ำนำญ บ ำเหน็จรำยเดือน 
      - กำรท ำรำยงำนกำรจัดเช็ค กำรจัดท ำเช็ค กำรบันทึกจ่ำยเช็ค 

 



 
 

12.00 – 13.00 น. ---------------  รับประทานอาหารกลางวัน --------------- 
 
13.00 – 17.00 น.         ด้านระบบบัญชี  
    - กำรท ำรำยงำนสถำนะกำรเงินประจ ำวนั 
   - กำรจัดท ำรำยงำนงบกระทบยอดเงินฝำกธนำคำร 
    - กำรท ำงบทดลองประจ ำเดือน 
   ด้านการบริหารระบบ 
    - กำรจัดกำรผู้ใช้งำน/กำรบริหำรระบบต่ำง ๆ 
   การบันทึกบัญชดี้วย Excel 
   - ออกใบผ่ำนรำยกำรรับ RV 
    - ออกใบผ่ำนรำยกำรตั้งหนี้ AP 
    - ออกใบผ่ำนรำยกำรจำ่ย PV  
    - ออกใบผ่ำนรำยกำรบญัชีทั่วไป JV 
       - กำรท ำรำยงำนสถำนะกำรเงินประจ ำวนั 
   - กำรจัดท ำรำยงำนงบกระทบยอดเงินฝำกธนำคำร 
    - กำรท ำงบทดลองประจ ำเดือน 
     - กำรจัดท ำบญัชีแยกประเภทดว้ยไฟล์ Excel 
    - กำรออกรำยงำนรับจริง รำยจำ่ยจริงตำมงบประมำณ  
     - ตอบข้อซักถำม 
17.00 น.    - จบกำรบรรยำย 

 

หมายเหตุ  1. รับประทำนอำหำรว่ำง เวลำ 10.30 – 10.45 น. และเวลำ 14.30 – 14.45 น.  
       รับประทำนอำหำรกลำงวัน เวลำ 12.00 – 13.00 น. 
   2. ก ำหนดกำรฝึกอบรมอำจเปลี่ยนแปลงได้ตำมควำมเหมำะสม 
    
 
หมายเหตุ : สิ่งที่ต้องเตรียมมาวันอบรม 
1. โน๊ตบุ๊ค พร้อมอุปกรณ์เสริม 
2. ชื่อผู้ใช้ กับรหัสผ่ำน 
3. งบทดลองหลังปิดบัญชี ประจ ำปี 2567/งบแสดงฐำนะกำรเงินที่ปิดบัญชีมำแล้ว  
4. statement สมุดเงนิฝำกธนำคำร ทุกบัญชี (ออมทรัพย์ /กระแสรำยวนั) ของเดือนที่ระบบปดิปรับปรุง 
5. ฎีกำเบิกจ่ำยเงิน/ใบผ่ำนรำยกำรตั้งหนี้ของเดือนที่ระบบปิดปรับปรุง 
6. ใบผ่ำนรำยกำรบัญชีทั่วไป JV ของเดือนที่ระบบปิดปรับปรุง 
7. ใบเสร็จรับเงิน ใบน ำส่งเงนิ ใบส ำคัญสรุปใบน ำส่งเงิน ปีงบประมำณ 2568 ใบน ำส่งเงิน ใบผ่ำนรำยกำรรับ RV 
    ของเดือนที่ระบบปิดปรับปรุง 
8. รำยงำนกำรจัดท ำเช็ค/ต้นขั้วเช็ค ใบผ่ำนรำยกำรจำ่ย AP ของเดือนที่ระบบปิดปรับปรุง 
9. กำรโอนงบประมำณรำยจ่ำย ของเดือนที่ระบบปิดปรับปรุง 
10. รำยงำนขอซื้อขอจ้ำง สัญญำจ้ำง ใบสั่งซื้อสัง่จ้ำง ของเดือนที่ระบบปิดปรับปรุง 
11. งบทดลอง มือ ของเดือนที่ระบบปิดปรับปรุง 
12. รำยงำนสถำนะกำรเงินประจ ำวนั ของวันที่ระบบปิดปรบัปรุง 
 



 
 

ส่งแบบตอบรับ 

 
 

 
วันที่.............. เดือน ....................... พ.ศ. ................. 

สังกัด.................................................................................... ต ำบล ................................................................................. 
อ ำเภอ ..................................................จังหวัด .................................................... รหัสไปรษณีย์ .................................... 
โทรศัพท์มือถือ/ส ำนักงำน ..................................................... โทรสำร ............................................................................ 

มีควำมประสงค์จะเข้ำร่วมอบรมฯ “และได้รับอนุญำตจำกผู้บังคับบัญชำแล้วตำมระเบียบและกฎหมำยก ำหนด 
ทุกประกำร ดังน้ี” (ระบุรุ่นที่ท่านต้องการสมัคร √  ) 
...(.....).... รุ่นที่ 1 วันท่ี 27 – 29 มิถุนำยน พ.ศ. 2568 ณ ณ โรงแรมไดมอนด์ พลำซ่ำ  อ ำเภอเมือง จังหวัดสุรำษฎร์ธำนี 
...(.....).... รุ่นที่ 2 วันท่ี 18 - 20 กรกฎำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมลี กำร์ เด้น อ ำเภอหำดใหญ่ จังหวัดสงขลำ 
...(.....)....รุ่นที่ 3  วันท่ี 25 – 27 กรกฎำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมทวิน โลตัส อ ำเภอเมือง จังหวัดนครศรีธรรมรำช 
...(.....)....รุ่นท่ี 4 วันที่  15 – 17 สิงหำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมธรรมรินทร์ธนำ  จังหวัดตรัง 
...(.....)....รุ่นที่ 5 วันท่ี  22 - 24 สิงหำคม พ.ศ. 2568 ณ โรงแรมฟอร์เบย์ ริมชล อ ำเภอเมือง จังหวัดกระบี่ 

กรุณาเขียนด้วยตัวบรรจง หรือ พิมพ์ เพ่ือการออกใบเสร็จรับเงิน 

... 

๑. .............................................................................ต ำแหน่ง.............................................โทรศัพท์.......................................... 

2. .............................................................................ต ำแหน่ง.............................................โทรศัพท์.......................................... 

3. .............................................................................ต ำแหน่ง.............................................โทรศัพท์.......................................... 

4. .............................................................................ต ำแหน่ง.............................................โทรศัพท์.......................................... 

5. .............................................................................ต ำแหน่ง.............................................โทรศัพท์.......................................... 

พร้อมนี้ได้ช ำระค่ำลงทะเบยีน ท่ำนละ 4,900 บำท  (สี่พันเก้ำร้อยบำทถ้วน)   รวม.......................................คน   

รวมเป็นเงิน....................................บำท (..................................................................................) เรียบร้อยแล้ว 
       ลงชื่อ                     ผู้ตอบรับ 
          (.................................................................) 
          ต ำแหน่ง...................................................................... 
 

*หมายเหตุ  ส่งใบสมัครไดท้ี่ Line : 065-935-8838  
 หรือสมัครผ่านเว็ปไซต์ www.urulocaltraining.com 
การช าระค่าลงทะเบียน ผ่ำนบญัชีออมทรัพย์ ธนำคำรกรุงไทย สำขำมหำวทิยำลัยบูรพำ  
“ส ำนักบริกำรวชิำกำร มหำวทิยำลัยบูรพำ” บัญชีเลขที่ 386–0 -87206 -0  

*พร้อมถ่ำยส ำเนำหลักฐำนใบโอนเงิน/สลิปโอนเงินมำวันลงทะเบียน* 
 
ติดต่อสอบถามเพิ่มเติม                         

                                                   
                                                                                                             

แบบตอบรับ 
โครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบตัิการ หลักสูตร  

 “การบันทึกบัญชีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในระบบ New e-LAAS (แม่) น าเข้าข้อมูลย้อนหลัง กรณีระบบ 
ปิดปรับปรุง พร้อมจัดท างบทดลองมือ Excel อัตโนมัติ เพ่ือให้สามารถปิดบญัชีประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568” 

คุณธารทิพย์ โทรศัพท์ 065 - 935 8838 
คุณพัชร ี  โทรศัพท์ 061 – 168 9268 
คุณกิรติกา โทรศัพท์ 092 - 996 0988 
Line : 065-935-8838 


